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f) Actualizar los registros catastrales cuando por cualquier circunstancia sufran
alteracion, registrando oportunamente todas las modificaciones que se produzcan.

g) Informar a la autoridad catastral del Estado, sobre los valores de los terrenos y las
modificaciones que sobre ellos recaigan por trafico inmobiliario o sobre la infraestructura y
equipamiento urbanos.

h) Expedir certificados de valor catastral y demas constancias de los registros
catastrales de su circunscripcion territorial, previo pago de los derechos correspondientes.

i) Notificar a los interesados, por medio de la cédula catastral, el resultado de las operaciones
catastrales en su jurisdiccion.

j) Recibir y, en su caso, turnar a la autoridad competente, para su resolucion, los escritos de
interposicion del recurso administrativo de revocacion que, en materia catastral, presenten los
interesados.

k) Turnar periddicamente a la autoridad catastral del Estado toda modificacion a los
registros catastrales, conforme a lo establecido en la ley de la materia.

Elaborar y mantener actualizado un padrén de terrenos baldios, ubicados dentro del
Municipio.

XX. Abstenerse de hacer pago o firmar orden de pago alguna que no esté autorizado
conforme a lo previsto por esta ley y las disposiciones presupuestales aplicables.

XXI. Negar el pago, fundando por escrito su negativa, cuando el Ayuntamiento ordene algun
gasto que no reuna todos los requisitos que sefialen las disposiciones aplicables, pero si el
Ayuntamiento insistiere en dicha orden, la cumplird protestando dejar a salvo su
responsabilidad.

XXII. Abstenerse de entregar documento original alguno que pertenezca al archivo de la oficina,
salvo acuerdo expreso del Ayuntamiento.

XXIII. Expedir copias certificadas de los documentos que obren en sus archivos; y

XXIV. Las demas que expresamente le otorguen esta ley y deméas leyes del Estado.

CONTRALORIA MUNICIPAL

Objetivo: Propiciar el cumplimiento del marco Legal y Normativo en el ejercicio y aplicacion de
los recursos propios y federales, mediante las herramientas de control yvigilancia, logrando
alcanzar objetivos y metas, salvaguardando y preservando las condiciones de integridad,
transparencia y disponibilidad en la rendicién de cuentas, consiguiendo el fortalecimiento de la
gestion municipal.

Mision: Vigilar la gestion y resultados obtenidos con los recursos, bienes e intereses
patrimoniales del Municipio y dar seguimiento permanente al Plan de Desarrollo Municipal,
mediante la aplicacion de evaluaciones periddicas.

Visién: Ser una contraloria eficiente y eficaz en la vigilancia de la aplicacion de los
recursos con alta efectividad y transparencia, fomentando el buen uso de los recurso
materiales, financieros, tecnoldgicos y capital humano, propiciando valores de ética,
confianza, credibilidad y profesionalismo para una mejor practica de la gestién publica,
apoyando a cada una de las areas al logro de las metas y objetivos trazados.
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Son facultades y obligaciones del Contralor Interno Municipal:

l. Evaluar los sistemas y procedimientos de las dependencias y entidades.

Il. Revisar las operaciones, transacciones, registros, informes y estados financieros.

lll. Comprobar el cumplimiento de las normas, disposiciones legales y politicas aplicables a la
entidad, en el desarrollo de sus actividades.

IV. Examinar la asignacion y utilizacion de los recursos financieros, humanos y materiales.

V. Revisar el cumplimiento de los objetivos y metas fijados en los programas a cargo de la
dependencia o entidad.

VI. Participar en la determinacion de indicadores para la realizacion de auditorias
operacionales y de resultados de los programas.

VII. Analizar y opinar sobre la informacion que produzca la dependencia o entidad para efectos
de evaluacion.

VIII. Promover la capacitacion del personal de auditoria;

IX. Vigilar el cumplimiento de las medidas correctivas; y x. Las demas que determine el Cabildo.

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

Objetivo: Hacer del DIF Municipal de Astacinga una institucion que realmente influya en el
crecimiento, integraciéon y bienestar de la poblacién, bajo la aplicacion de los principios
de equidad, transparencia, compromiso social, a partidismo y conocimiento preciso de los
fendmenos que incidan en mayor medida en las familias; en particular la atencién inmediata de
los fenémenos sociales de mayor incidencia.

Mision: Proporcionar una gama de servicios de calidad a la poblacidn con escasos recursos del
Municipio de manera oportuna, con calidad humana por parte del personal de manera que se
puede contribuir con una mejor calidad de vida a las personas beneficiadas.

Vision: Lograr el involucramiento de la poblacion desprotegida en los diversos programas
sociales para alcanzar un mejor nivel de vida, en salud fisica, psicoldgica y una integracion
familiar y social digna.

Son facultades y obligaciones del DIF Municipal:

l.- Promover y prestar servicios de Asistencia Social.

Il.- Apoyar el desarrollo de la familia y de la comunidad.

lll.- Realizar acciones de apoyo educativo, para la integracion social y de capacitacion para el
trabajo a los sujetos de la asistencia social.

IV.- Promover e impulsar el sano crecimiento fisico, mental y social de la nifiez.

V.- Coordinar las funciones relacionadas con la Asistencia Publica y la Privada en el Estado,

asi como proponer programas de asistencia social que contribuyan al uso eficiente de los
bienes que lo componen; (No aplica).
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VI.- Fomentar, apoyar, coordinar y evaluar las actividades que lleven a cabo las instituciones
de asistencia o asociaciones civiles y todo tipo de entidades privadas cuyo objeto sea la
prestacion de servicios de asistencia social, sin perjuicio de las atribuciones que al efecto
correspondan a otras dependencias; (No aplica).

VIl.- Operar establecimientos de asistencia social en beneficio de menores en estado de
abandono, de ancianos desamparados y minusvalidos sin recursos; (No aplica).

VIIl.- Llevar a cabo acciones en materia de prevencion de invalidez, minusvalia o
incapacidad y de rehabilitacion de invalidos, en centros no hospitalarios, con sujecion a las
disposiciones aplicables en materia de salud.

IX.- Realizar estudios e investigaciones sobre asistencia social, con la participacion, en su caso,
de las autoridades asistenciales del Gobierno del Estado y de los Municipios; (No aplica).

X.- Elaborar y proponer los reglamentos que se requieran en la materia, observando su estricto
cumplimiento.

Xl.- Realizar y promover la capacitacion de recursos humanos para la asistencia social; (No
aplica).

Xll.- Operar el Sistema Estatal de Informacion Basica en Materia de Asistencia Social a que se
refiere la fraccion XIlll del articulo 12 de esta Ley; (No aplica).

XlIl.- Prestar servicios de asistencia juridica a personas de escasos recursos econéomicos y de
orientacion social, especialmente a menores, indigenas, ancianos y minusvalidos, invalidos o
incapacitados.

XIV.- Apoyar el ejercicio de la tutela de los incapaces, que corresponda al Estado, en los
términos de la Ley respective.

XV.- Poner a disposicion del Ministerio Publico los elementos a su alcance en la proteccion de
los menores, indigenas e incapaces en los procedimientos penales, civiles y familiares que les
afecten, de acuerdo con las disposiciones legales correspondientes.

XVI.- Realizar estudios e investigaciones en materia de invalidez, minusvalia e incapacidad; (No
aplica).

XVII.- Participar en programas de rehabilitacion y educacion especial; (No aplica).

XVIII.- Proponer a las autoridades correspondientes, la adaptacion o readaptacion del espacio
urbano que fuere necesario para satisfacer los requerimientos de autonomia de los
invalidos, minusvalidos e incapacitados.

XIX.- Elevar el estado nutricional de la poblacién en general, mediante la educacion y la
investigacion pertinente; asi como promover el consumo e industrializacién de alimentos que
convengan a los lactantes, a los menores de edad preescolar, a las mujeres en estado de
embarazo, a los minusvalidos y a los ancianos; XX.- Fomentar la utilizacién adecuada del
tiempo libre mediante la promocion y organizacion de actividades recreativas, artisticas y
deportivas, dirigidas a la familia en general, asi como a los menores en estado de
abandono, minusvalidos y ancianos; y

XXI.- Las demas que establezcan las disposiciones aplicables en la materia.

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Objetivo: Garantizar el crecimiento urbano y rural de Municipio de Astacinga, atendiendo
el objetivo de fortalecer y unificar la actividad turistica, economica y de servicios en general,
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asi como la atencién de los servicios publicos basicos y de las principales demandas de la
ciudadania.

Mision: Mejorar la calidad de vida de los Otatitecos a través del apoyo de los recursos
enviados por la federacion.

Vision: Mejoramiento a la vivienda vy la infraestructura social del Municipio, para el combate al
rezago social y contar con un Municipio préspero.

Son atribuciones y obligaciones del Director de Obras Publicas:

I. Elaborar y proponer al Ayuntamiento, conforme al Plan Municipal de Desarrollo, los
proyectos y presupuestos base de las obras a ejecutarse.

Il. La elaboracion, direccion y ejecucion de los programas destinados a la construccion de
obras.

[ll. Observar y vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos y demas disposiciones
correspondientes a la obra publica municipal.

IV. Supervisar la correcta ejecucion de las obras por contrato y por administracion directa.

V. Rendir en tiempo y forma al Ayuntamiento, los informes de avances fisicos de obras o
proyectos, mediante bitacoras de obra.

VI. Al término de cada obra o accion, elaborar los finiquitos y expedientes unitarios, conforme a
la documentacion comprobatoria, segun corresponda el origen del recurso.

VIl. Presentar, al término de cada ejercicio fiscal, el cierre de ejercicio fisico financiero de las
obras ejecutadas y en proceso de ejecucion o transferidas al ejercicio siguiente.

VIII. Asistir a las visitas de inspeccion y auditorias que se practiquen a las obras o acciones
ejecutadas o en proceso.

IX. Autorizar con su firma las estimaciones, avances de cuenta mensual y toda
documentacion que le corresponda; y

X. Las demas que le otorguen esta ley y las leyes del Estado.

CATASTRO MUNICIPAL

Objetivo: Mantener actualizado los datos y registros catastrales, establecer y apoyar los
acuerdos de coordinacion en materia de catastro con el gobierno del estado, apoyar las
acciones de planeacion municipal y desarrollo de las comunidades.

Misién: Ser un area confiable integrando el registro de informacion de los servicios catastrales,
operando de acuerdo a las normas, estandares y procesos, que proporciona certidumbre
juridico a los ciudadanos.

Vision: Proporcionar servicios catastrales en forma oportuna, eficiente y accesible,
fortaleciendo la infraestructura del Municipio.
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Son atribuciones de Catastro Municipal:

I. Integrar, administrar y mantener actualizado el Catastro en el Estado, de conformidad con
esta ley y su reglamento.

Il. Establecer los lineamientos, procedimientos, especificaciones, sistemas y politicas, a que
deberan sujetarse las operaciones y funciones catastrales, y prestacion de servicios en
materia catastral que realicen los gobiernos Estatal y Municipales, por si o a traves de
terceros; (No aplica)

lll. Realizar investigacion cientifica y tecnoldgica en materia catastral y de estudios del territorio
estatal.

IV. Realizar levantamientos topograficos, fotogramétricos, geodésicos o cualquier otro mediante
el que se efectue la exploracion y estudio del territorio.

V. Establecer los sistemas de registro catastral y archivo de los bienes inmuebles en el Estado;
determinar la conformacién de la clave catastral, asi como la estructura y procedimientos
para la administracion de las bases de datos catastrales alfanuméricas y cartograficas.

VI. Efectuar el registro catastral y sus modificaciones, asi como la valuacion y revaluaciéon
catastral de los bienes inmuebles.

VII. Establecer las normas técnicas para la produccion de cartografia catastral.

VIII. Elaborar y actualizar la cartografia catastral.

IX. Intercambiar con las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal,
Estatal o Municipal, la cartografia y bases de datos geogréaficas que del territorio Estatal
elaboren, en los términos de los convenios que al efecto se celebren; (No aplica).

X. Determinar Valores Catastrales Unitarios Provisionales de suelo y construcciones.

Xl. Planear, coordinar, administrar y evaluar los programas en materia catastral.

XIl. Supervisar la realizacion de operaciones catastrales en el territorio estatal;

Xlll. Ofrecer capacitacion y asesoria en materia catastral a los Ayuntamientos, en los
términos de los convenios o acuerdos que se suscriban; (No aplica).

XIV. Establecer las normas técnicas para la elaboracion de las Tablas de Valores;

XV. Efectuar la investigacion de la infraestructura y equipamiento urbanos, de mano de obra y
materiales de construccion, asi como de los valores del mercado inmobiliario que serviran de
base a la propuesta de Tablas de Valores;

XVI. Elaborar propuestas de Tablas de Valores y proporcionarlos a los Ayuntamientos que lo
soliciten, de acuerdo con los derechos establecidos; (No aplica)

XVII. Elaborar propuestas de cuotas y tarifas aplicables a impuestos inmobiliarios vy
proporcionarlos a los Ayuntamientos que lo soliciten, de acuerdo con los derechos
establecidos; (No aplica).

XVIII. Auxiliar al Congreso, cuando éste lo requiera, en el dictamen de las propuestas de
Tablas de Valores y de cuotas o tarifas que le sean presentadas para su aprobacion.

XIX. Auxiliar al Congreso en el deslinde y descripcion de los limites del Estado, asi como de
los municipios que lo integran; (No aplica).

XX. Elaborar el padrén factura y boletas del impuesto predial y proporcionarlo a los
Ayuntamientos que los soliciten, de acuerdo con los derechos establecidos; (No aplica).

XXI. Otorgar asistencia técnica para la formulacion de estudios y proyectos del territorio
estatal, a las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, Estatal y

Municipal, asi como a los particulares interesados, -de acuerdo con los derechos
establecidos; (No-aplica). =
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XXII. Proporcionar informacion, asesoria, apoyo técnico, bienes y servicios en materia
catastral a las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, Estatal y
Municipal, propietarios, poseedores y a los particulares interesados, previo pago de los
derechos que establezca la Ley de la materia; (No aplica). XXIIl. Otorgar, negar o cancelar el
registro catastral de bienes inmuebles.

XXIV. Contestar las demandas e intervenir como parte en los juicios que se susciten con
motivo del ejercicio de las facultades que le confiere esta Ley.

XXV. Notificar a los interesados los actos relacionados con la funcién catastral.

XXVI. Conocer y resolver los recursos de revocacion en materia catastral.

XXVII. Expedir, negar o cancelar Cédulas Catastrales, Certificados de Valor Catastral o
catastral provisional, copias certificadas de planos y demas constancias relacionadas con la
informacion catastral de los bienes inmuebles.

XXVIII. Expedir la documentacion que acredite al personal a su cargo, para la realizacion
de las diversas funciones catastrales.

XXIX. Procesar, editar y divulgar la informacion territorial de interés publico; (No aplica).

XXX. Elaborar el avalio comercial de los bienes inmuebles, para las operaciones de
adquisicion o enajenacion en que participen los Poderes del Estado y los Ayuntamientos,
cuando estos ultimos lo soliciten; (No aplica).

XXXI. Elaborar el dictamen de arrendamiento de bienes inmuebles, para los contratos en que
participen los Poderes del Estado y los Ayuntamientos, cuando estos Ultimos lo soliciten; (No
aplica).

XXXII. Contratar, de conformidad con la normatividad en publica, los servicios especializados
de personas fisicas o morales, los trabajos geodésicos, topogréaficos, fotogramétricos, de
computacion, de valuacion y cualquier otro necesarios para la integracion, actualizacion y
conservacion del Catastro y del Sistema de Informacion Catastral Territorial.

XXXIII. Expedir constancias o certificados del valor catastral registrado en los padrones.

XXXIV. Suscribir, previa autorizacion escrita del Gobernador del Estado, convenios o
acuerdos con las dependencias y entidades de los Gobiernos Federal, Estatal y Municipales;
(No aplica).

XXXV. Establecer los métodos, sistemas y procedimientos para integrar a sus bases de datos
la informacion territorial del Estado.

XXXVI. Coordinarse con las dependencias que desarrollen actividades re lacionadas con el
acopio y diffusion de informacion catastral y territorial; (No aplica).

XXXVII. Solicitar a las dependencias federales, estatales y municipales, instituciones vy
particulares, en su caso, los datos y documentos que sean necesarios para la formacion
y conservacion del Sistema de Informacion Catastral Territorial del Estado.

XXXVIII. Emitir las normas e instructivos técnicos referentes a la valuacién catastral, asi como a
la generacion, conservacion, consulta y difusion de la informacion catastral y territorial.

XXXIX. Difundir y comercializar la informacion catastral y territorial contenida en sus bases
de datos; (No aplica).

XL. Desarrollar y mantener actualizadas las bases de datos catastrales, geograficas y
estadisticas, mediante la investigacion e informacion que genere directamente o que obtenga
de las dependencias y entidades estatales y municipales.

XLI. Integrar a sus bases de datos la informacion a que se refiere la fraccion anterior, previo
acuerdo con la entidad generadora.
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XLIl. Tener a su cargo el Sistema de Informacion Catastral Territorial y establecer los medios
y mecanismos informaticos que le permitan obtener de las diversas dependencias y
entidades de los gobiernos federal, estatal y municipal, la informacion catastral y territorial que
requiera para el cumplimiento de sus atribuciones.

XLIII. Resolver las consultas que sobre casos concretos y particulares, en materia catastral,
le formulen los interesados.

XLIV. Las demas que expresamente le sefialen esta Ley y las relativas del Estado.
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